
８条で規定された
作成しなければな
らない文書

別表第１

作成および分類

公文書

公文書ファ
イル等

・業務に応じた
公文書の類型

（８条）

（９条）
（11条）

（12条）

文書
作成

参酌して文書作成

分類

参酌して分類

－１－



保存期間の設定

別表第１

基づき

作成

標準文書保
存期間基準

保存期間

設定

・業務に応じた
公文書の類型

・保存期間

別表第１が適用
されない公文書

参酌して

作成

（13条）

（13条）

（13条）

○年保存

・法律
・他の条例
・これらに基
づく規則等

作成

－２－



保存期間満了時の措置の設定

別表第２

1 基本的考え方

２ 具体的な判断指針

引き続き保存
に該当

廃棄に該当

（２） 表に記載が
ない公文書

引き続き
保存

廃 棄

措置を判断

引き続き
保存

（１） 表

・業務に応じた
公文書の類型

・保存期間満了時
の措置

－３－


