
No. 課所室名 大分類 中分類 小分類 ファイル名 保存期間 保存期間の満了する日 保存期間満了時の措置 保存場所 文書作成取得日（年度） 文書管理者 保存期間の起算日 媒体の種別 法人文書ファイル等に係る文書管理者 備考
1 附属図書館 財産 図書資産管理 図書原簿 30 R26.3.31 移管 図書館B H25 附属図書館事務長 H26.4.1 電子 附属図書館事務長 視聴覚資料を含む、媒体を紙から電子に移行

2 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R6.3.31 移管 図書館B H25 附属図書館事務長 H26.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～29年度を一冊で管理

3 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R26.3.31 移管 図書館A H25 附属図書館事務長 H26.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
4 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R26.3.31 移管 図書館A H25 附属図書館事務長 H26.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
5 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R26.3.31 移管 図書館Ｂ H25 附属図書館事務長 H26.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
6 附属図書館 附属図書館 統計 統計帳票綴 30 R26.3.31 移管 図書館Ｂ H25 附属図書館事務長 H26.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～28年度を一冊で管理
7 附属図書館 財産 図書資産管理 図書原簿 30 R27.3.31 移管 図書館B H26 附属図書館事務長 H27.4.1 電子 附属図書館事務長 視聴覚資料を含む、媒体を紙から電子に移行

8 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R7.3.31 移管 図書館A H26 附属図書館事務長 H27.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～29年度を一冊で管理

9 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R27.3.31 移管 図書館A H26 附属図書館事務長 H27.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
10 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R27.3.31 移管 図書館A H26 附属図書館事務長 H27.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
11 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R27.3.31 移管 図書館Ｂ H26 附属図書館事務長 H27.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
12 附属図書館 附属図書館 統計 統計帳票綴 30 R27.3.31 移管 図書館Ｂ H26 附属図書館事務長 H27.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～28年度を一冊で管理
13 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R8.3.31 移管 図書館A H27 附属図書館事務長 H28.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～29年度を一冊で管理

14 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R28.3.31 移管 図書館A H27 附属図書館事務長 H28.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
15 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R28.3.31 移管 図書館A H27 附属図書館事務長 H28.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
16 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R28.3.31 移管 図書館Ｂ H27 附属図書館事務長 H28.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
17 附属図書館 附属図書館 統計 統計帳票綴 30 R28.3.31 移管 図書館Ｂ H27 附属図書館事務長 H28.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～28年度を一冊で管理
18 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R9.3.31 移管 図書館A H28 附属図書館事務長 H29.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～29年度を一冊で管理

19 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R29.3.31 移管 図書館A H28 附属図書館事務長 H29.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
20 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R29.3.31 移管 図書館A H28 附属図書館事務長 H29.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
21 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R29.3.31 移管 図書館Ｂ H28 附属図書館事務長 H29.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
22 附属図書館 附属図書館 統計 統計帳票綴 30 R29.3.31 移管 図書館Ｂ H28 附属図書館事務長 H29.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～28年度を一冊で管理
23 附属図書館 人事管理 出張 復命書綴 5 R5.3.31 廃棄 図書館B H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～31年度を一冊で管理
24 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R10.3.31 移管 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

25 附属図書館 委員会等 附属図書館運営委員会関係綴 5 R5.3.31 廃棄 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
26 附属図書館 委員会等 紀要編集部会関係綴 5 R5.3.31 廃棄 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
27 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R30.3.31 移管 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
28 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R30.3.31 移管 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
29 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R30.3.31 移管 図書館Ｂ H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
30 附属図書館 附属図書館 統計 統計照会関係綴 5 R5.3.31 廃棄 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
31 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（５年） 5 R5.3.31 廃棄 図書館Ｂ H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長

32 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（図書・視聴覚） 5 R5.3.31 廃棄 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

33 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（雑誌） 5 R5.3.31 廃棄 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

34 附属図書館 附属図書館 学外利用者 学外利用者関係綴 5 R5.3.31 廃棄 図書館A H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
35 附属図書館 附属図書館 図書館システ

ム
図書館システム関係綴 5 R5.3.31 廃棄 図書館Ｂ H29 附属図書館事務長 H30.4.1 紙 附属図書館事務長

36 附属図書館 人事管理 出張 復命書綴 5 R6.3.31 廃棄 図書館B H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～31年度を一冊で管理
37 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R11.3.31 移管 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

38 附属図書館 委員会等 附属図書館運営委員会関係綴 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
39 附属図書館 委員会等 紀要編集部会関係綴 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
40 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R31.3.31 移管 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
41 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R31.3.31 移管 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
42 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R31.3.31 移管 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
43 附属図書館 附属図書館 統計 統計照会関係綴 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
44 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（５年） 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成30～令和３年度を一冊で管理
45 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（図書・視聴覚） 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

46 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（雑誌） 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

47 附属図書館 附属図書館 学外利用者 学外利用者関係綴 5 R6.3.31 廃棄 図書館A H30 附属図書館事務長 H31.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
48 附属図書館 人事管理 出張 復命書綴 5 R7.3.31 廃棄 図書館B H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～31年度を一冊で管理
49 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R12.3.31 移管 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

50 附属図書館 委員会等 附属図書館運営委員会関係綴 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
51 附属図書館 委員会等 紀要編集部会関係綴 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
52 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R32.3.31 移管 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理
53 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R32.3.31 移管 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
54 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R32.3.31 移管 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～31年度を一冊で管理
55 附属図書館 附属図書館 統計 統計照会関係綴 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
56 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（５年） 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成30～令和３年度を一冊で管理
57 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（図書・視聴覚） 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

58 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（雑誌） 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

59 附属図書館 附属図書館 学外利用者 学外利用者関係綴 5 R7.3.31 廃棄 図書館A H31 附属図書館事務長 R2.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
60 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R13.3.31 移管 図書館

A
R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

61 附属図書館 財産 図書資産管理 図書除却原簿 30 R35.3.31 移管 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和４年度を一冊で管理

62 附属図書館 委員会等 附属図書館運営委員会関係綴 5 R8.3.31 廃棄 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理
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No. 課所室名 大分類 中分類 小分類 ファイル名 保存期間 保存期間の満了する日 保存期間満了時の措置 保存場所 文書作成取得日（年度） 文書管理者 保存期間の起算日 媒体の種別 法人文書ファイル等に係る文書管理者 備考
63 附属図書館 委員会等 紀要編集部会関係綴 5 R8.3.31 廃棄 図書館

A
R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

64 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R33.3.31 移管 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理

65 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R34.3.31 移管 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理

66 附属図書館 附属図書館 規程等 規程･内規関係綴 30 R35.3.31 移管 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長 平成25～令和４年度を一冊で管理

67 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R33.3.31 移管 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 令和２～４年度を一冊で管理

68 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R33.3.31 移管 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 令和２～４年度を一冊で管理

69 附属図書館 附属図書館 統計 統計照会関係綴 5 R8.3.31 廃棄 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

70 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（５年） 5 R8.3.31 廃棄 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成30～令和３年度を一冊で管理

71 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（図書・視聴覚） 5 R8.3.31 廃棄 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

72 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（雑誌） 5 R8.3.31 廃棄 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

73 附属図書館 附属図書館 学外利用者 学外利用者関係綴 5 R8.3.31 廃棄 図書館
A

R2 附属図書館事務長 R3.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

74 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R14.3.31 移管 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

75 附属図書館 委員会等 附属図書館運営委員会関係綴 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

76 附属図書館 委員会等 紀要編集部会関係綴 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

77 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R34.3.31 移管 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 令和２～４年度を一冊で管理

78 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R34.3.31 移管 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 令和２～４年度を一冊で管理

79 附属図書館 附属図書館 統計 統計照会関係綴 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

80 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（５年） 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成30～令和３年度を一冊で管理

81 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（１年） 1 R5.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長

82 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（図書・視聴覚） 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

83 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（雑誌） 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

84 附属図書館 附属図書館 学外利用者 学外利用者関係綴 5 R9.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長 平成29～令和３年度を一冊で管理

85 附属図書館 附属図書館 文献複写 文献複写申込書綴 1 R5.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長

86 附属図書館 附属図書館 特別貸出 特別貸出関係綴 1 R5.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長

87 附属図書館 附属図書館 書誌調整 書誌調整関係綴 1 R5.3.31 廃棄 図書館
A

R3 附属図書館事務長 R4.4.1 紙 附属図書館事務長

88 附属図書館 財産 図書資産管理 蔵書点検作業記録簿 10 R15.3.31 移管 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

89 附属図書館 委員会等 附属図書館運営委員会関係綴 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

90 附属図書館 委員会等 紀要編集部会関係綴 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

91 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 図書館関係綴 30 R35.3.31 移管 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長 令和２～４年度を一冊で管理

92 附属図書館 附属図書館 図書館(重要) 寄贈受入伺簿 30 R35.3.31 移管 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長 令和２～４年度を一冊で管理

93 附属図書館 附属図書館 統計 統計照会関係綴 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

94 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（５年） 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

95 附属図書館 附属図書館 図書館 図書館関係綴（１年） 1 R6.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

96 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（図書・視聴覚） 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

97 附属図書館 附属図書館 図書資料購入 購入伺簿（雑誌） 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

98 附属図書館 附属図書館 学外利用者 学外利用者関係綴 5 R10.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

99 附属図書館 附属図書館 文献複写 文献複写申込書綴 1 R6.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

100 附属図書館 附属図書館 特別貸出 特別貸出関係綴 1 R6.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長

101 附属図書館 附属図書館 書誌調整 書誌調整関係綴 1 R6.3.31 廃棄 図書館
A

R4 附属図書館事務長 R5.4.1 紙 附属図書館事務長
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