
No. 課所室名 大分類 中分類 小分類 ファイル名 保存期間 保存期間の満了する日 保存期間満了時の措置 保存場所 文書作成取得日（年度） 文書管理者 保存期間の起算日 媒体の種別 法人文書ファイル等に係る文書管理者 備考
1 キャリアセン

ター
財務 契約 契約関係綴 10 R11.3.31 廃棄 入試室書

庫
H30 キャリアセンター事務長 H31.4.1 紙

キャリアセンター事務長

2 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R31.3.31 移管 入試室書
庫

H30 キャリアセンター事務長 H31.4.1 紙 キャリアセンター事務長

3 キャリアセン
ター

総括 照会 照会関係 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

4 キャリアセン
ター

人事 復命書 復命書綴１ 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

5 キャリアセン
ター

人事 復命書 復命書綴２ 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

6 キャリアセン
ター

人事 出張伺 出張伺綴 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙 キャリアセンター事務長

7 キャリアセン
ター

共通会議 委員会等 キャリアセンター会議 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

8 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年）１ 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

9 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年）２ 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

10 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年）３ 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

11 キャリアセン
ター

学生 進路報告 進路報告書 5 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙
キャリアセンター事務長

12 キャリアセン
ター

財務 契約 契約関係綴 10 R12.3.31 廃棄 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙 キャリアセンター事務長

13 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R32.3.31 移管 入試室書
庫

H31 キャリアセンター事務長 R2.4.1 紙 キャリアセンター事務長

14 キャリアセン
ター

総括 照会 照会関係 5 R8.3.31 廃棄 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

15 キャリアセン
ター

人事 復命書 復命書綴１ 5 R8.3.31 廃棄 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

16 キャリアセン
ター

共通会議 委員会等 キャリアセンター会議 5 R8.3.31 廃棄 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

17 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年）１ 5 R8.3.31 廃棄 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

18 キャリアセン
ター

学生 進路報告 進路報告書 5 R8.3.31 廃棄 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

19 キャリアセン
ター

財務 契約 契約関係綴 10 R13.3.31 廃棄 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

20 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R33.3.31 移管 入試室書
庫

R2 キャリアセンター事務長 R3.4.1 紙 キャリアセンター事務長

21 キャリアセン
ター

総括 照会 照会関係 5 R9.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長

22 キャリアセン
ター

人事 復命書 復命書綴 5 R9.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長
１冊のみ

23 キャリアセン
ター

人事 復命書 出張伺綴 5 R9.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長
追加

24 キャリアセン
ター

共通会議 委員会等 キャリアセンター会議 5 R9.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長

25 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年） 5 R9.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長
１冊のみ

26 キャリアセン
ター

学生 進路報告 進路報告書 5 R9.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長

27 キャリアセン
ター

学生 ガイダンス 企業ガイダンス関係 3 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長

28 キャリアセン
ター

財務 契約 契約関係綴 10 R14.3.31 廃棄 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長

29 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R34.3.31 移管 入試室書
庫

R3 キャリアセンター事務長 R4.4.1 紙 キャリアセンター事務長

30 キャリアセン
ター

総括 照会 照会関係 5 R10.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長

31 キャリアセン
ター

人事 復命書 復命書綴 5 R10.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長
１冊のみ

32 キャリアセン
ター

人事 復命書 出張伺綴 5 R10.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長
追加

33 キャリアセン
ター

共通会議 委員会等 キャリアセンター会議 5 R10.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長

34 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年） 5 R10.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長
１冊のみ

35 キャリアセン
ター

学生 進路報告 進路報告書 5 R10.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長

36 キャリアセン
ター

学生 ガイダンズ 企業ガイダンス関係 3 R8.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長

37 キャリアセン
ター

財務 契約 契約関係綴 10 R15.3.31 廃棄 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長

38 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R35.3.31 移管 入試室書
庫

R4 キャリアセンター事務長 R5.4.1 紙 キャリアセンター事務長

39 キャリアセン
ター

授業 インターンシッ
プ

インターンシップ綴 1 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙 キャリアセンター事務長

40 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R36.3.31 移管 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙 キャリアセンター事務長

41 キャリアセン
ター

総括 照会 照会関係 5 R11.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙 キャリアセンター事務長
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42 キャリアセン

ター
人事 復命書 復命書綴 5 R11.3.31 廃棄 入試室書

庫
R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙

キャリアセンター事務長

43 キャリアセン
ター

人事 復命書 出張伺綴 5 R11.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

44 キャリアセン
ター

授業 キャリアデザ
イン

キャリアデザイン１ 1 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

45 キャリアセン
ター

授業 キャリアデザ
イン

キャリアデザイン２ 1 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

46 キャリアセン
ター

財務 契約 契約関係綴 10 R16.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

47 キャリアセン
ター

共通会議 委員会等 キャリアセンター会議 5 R11.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

48 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年） 5 R11.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

49 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（１年）１ 1 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

50 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（１年）２ 1 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

51 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（１年）３ 1 R7.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙 キャリアセンター事務長

52 キャリアセン
ター

学生 進路報告 進路報告書 5 R11.3.31 廃棄 入試室書
庫

R5 キャリアセンター事務長 R6.4.1 紙
キャリアセンター事務長

53 キャリアセン
ター

授業 インターンシッ
プ

インターンシップ綴 1 R8.3.31 廃棄 事務局H R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

54 キャリアセン
ター

ポートフォリオ ポートフォリオ
買取

ポートフォリオ買取関係綴 30 R37.3.31 移管 事務局Ｇ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙
キャリアセンター事務長

55 キャリアセン
ター

総括 照会 照会関係 5 R12.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

56 キャリアセン
ター

人事 復命書 復命書綴 5 R12.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

57 キャリアセン
ター

人事 復命書 出張伺綴 5 R12.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

58 キャリアセン
ター

授業 キャリアデザ
イン

キャリアデザイン１ 1 R8.3.31 廃棄 事務局Ｇ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

59 キャリアセン
ター

授業 キャリアデザ
イン

キャリアデザイン２ 1 R8.3.31 廃棄 事務局Ｇ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

60 キャリアセン
ター

財務 契約 契約関係綴 10 R17.3.31 廃棄 事務局Ｇ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

61 キャリアセン
ター

共通会議 委員会等 キャリアセンター会議 5 R12.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

62 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（５年） 5 R12.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

63 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（１年）１ 1 R8.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

64 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（１年）２ 1 R8.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

65 キャリアセン
ター

学生 就職 キャリアセンター関係綴（１年）３ 1 R8.3.31 廃棄 事務局Ｈ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長

66 キャリアセン
ター

学生 進路報告 進路報告書 5 R12.3.31 廃棄 事務局Ｇ R6 キャリアセンター事務長 R7.4.1 紙 キャリアセンター事務長
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