
No. 課所室名 大分類 中分類 小分類 ファイル名 保存期間 保存期間の満了する日 保存期間満了時の措置 保存場所 文書作成取得日（年度） 文書管理者 保存期間の起算日 媒体の種別 法人文書ファイル等に係る文書管理者 備考
1 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 学内情報システム用クライアント等納入設

置および賃貸借
10 R12.3.31 廃棄 情報セン

ターA
H25 情報センター事務長 R2.4.1 紙 情報センター事務長 教員研究室、事務局ＰＣ

ADK_H25.12.1～H31.11.30
2 情報センター 情報システム マニュアル、

資料
* 基幹システム資料（美短時代） * * 廃棄 情報セン

ターA
H25 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 基幹当該システム資料

3 情報センター 情報システム 完成図書 秋田市企画財政部大学設置準備室様「パ
ソコン　ほか」納品物一式

* * 廃棄 情報セン
ターB

H25 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 Ｈ25年次教員研究室、事務局ＰＣ
リプレース時納入図書
当該システム廃止から10年保管

4 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 コピー機（DocuColoR1450）の複写料金に
係る単価契約

10 R11.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H26 情報センター事務長 H31.4.1 紙 情報センター事務長 CP　4～7室コピー機
富士ゼロックス_H26.4.1～H30.3.31

5 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 情報教育用パソコン等納入設置および賃
貸借一式

10 R12.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H26 情報センター事務長 R2.4.1 紙 情報センター事務長 ＣＰ２　パソコン等
ADK_H26.5.1～H31.4.30

6 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 情報教育システム学生用メールシステムラ
イセンス等賃貸借

10 R12.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H26 情報センター事務長 R2.4.1 紙 情報センター事務長 旧学内ＷＥＢメールシステム
NEC_H26.4.1～H31.10.31

7 情報センター 情報システム 完成図書 2014年度「教育用Ａｄｏｂｅソフト導入業務」 * * 廃棄 情報セン
ターB

H27 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 ＡＤＫ案件　納入時資料
当該システム廃止から10年保管

8 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 学内情報システム用標的型サイバー攻撃
対策機器借上

10 R15.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H29 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長 NEC随契_H29.11.1～R4.10.31

9 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 コンピューター室３，４，５，６，７パソコン等
賃貸借等

10 R15.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H29 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長 ＣＰ４～７パソコン等リース
ADK_H29.10.1～R4.9.30

10 情報センター 情報システム マニュアル、
資料

ＣＰ４，５，６，７室パソコン等賃貸借（２０１７
ＡＤＫ打ち合わせ資料）

* * 廃棄 情報セン
ターA

H30 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 ＣＰ４～７パソコン等リース
ADK_H29.10.1～R4.9.30
当該システム廃止から10年保管

11 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 秋田公立美術大学学内情報システム賃借
料

* * 廃棄 情報セン
ターA

H31 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 基幹システム　ＮＥＣネッツエスアイ_
R1.11.1～R7.10.30

12 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 令和元年_学内情報システム導入業務 * * 廃棄 情報セン
ターA

H31 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 基幹システム　ＮＥＣネッツエスアイ_
R1.11.1～R7.10.30

13 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 学務用クライアントパソコン等納入設置お
よび賃貸借

* * 廃棄 情報セン
ターA

H31 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 教員研究室、事務局一部パソコン
ADK_R1.12.1～R7.11.30

14 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 情報教育用パソコン等賃貸借 10 R12.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H31 情報センター事務長 R2.4.1 紙 情報センター事務長 CP1再リース_パソコン等リース費
富士通リース随契_R1.5.1～R2.3.31

15 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 期間満了 情報教育システム用パソコン等保守業務
委託

10 R12.3.31 廃棄 情報セン
ターA

H31 情報センター事務長 R2.4.1 紙 情報センター事務長 CP1再リース_パソコン等保守費
ADK随契_R1.5.1～R2.3.31

16 情報センター 情報システム マニュアル、
資料

* R1_学内情報システムプロポーザル資料
（NEC、NTT）

* * 廃棄 情報セン
ターA

H31 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 現基幹システム
当該システム廃止から10年保管

17 情報センター 情報システム 完成図書 * 学務用クライアントパソコン等納入設置お
よび賃貸借

* * 廃棄 情報セン
ターB

H31 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 ADK_R1.12.1～R7.11.30
当該システム廃止から10年保管

18 情報センター 情報システム 完成図書 * 秋田公立美術大学御中学内情報システム
用標的型サイバー攻撃対策機器等借上

* * 廃棄 情報セン
ターB

H31 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 NEC随契_H29.11.1～R4.10.31
当該システム廃止から10年保管

19 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

届出書 ファイルサーバー領域届出書 5 R8.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R2 情報センター事務長 R3.4.1 紙 情報センター事務長

20 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

届出書 授業視聴用WindowsノートＰＣ貸出許可願_
令和２年

5 R8.3.31 移管 情報セン
ターA

R2 情報センター事務長 R3.4.1 紙 情報センター事務長

21 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * ＺＯＯＭライセンス契約関係 * * 廃棄 情報セン
ターA

R2 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 NECネッツエスアイ R2～

22 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 情報教育システム用パソコン等納入設置
及び賃貸借

* * 廃棄 情報セン
ターA

R2 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 CP1パソコン等賃貸借
ＡＤＫ_R2.4.1～R7.3.31

23 情報センター 情報システム 完成図書 ＣＰ１情報教育用コンピュータ　提出書類綴 * * 廃棄 情報セン
ターB

R2 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 CP1ＡＤＫ_R2.4.1～R7.3.31
当該システム廃止から10年保管

24 情報センター 情報システム H31～R3_情報システム関係綴 5 R9.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R3 情報センター事務長 R4.4.1 紙 情報センター事務長

25 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

届出書 授業視聴用WindowsノートＰＣ貸出許可願_
令和３年

5 R9.3.31 移管 情報セン
ターA

R3 情報センター事務長 R4.4.1 紙 情報センター事務長

26 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 秋田公立美術大学クライアントパソコン等
納入等賃貸借

* * 廃棄 情報セン
ターA

R3 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 事務局白ＤｅｌｌノートＰＣ
富士フイルムBI秋田_R3.11.1～R8.10.31

27 情報センター 情報システム R4_情報システム関係綴 5 R10.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

28 情報センター 復命書 復命書関係綴 5 R10.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

29 情報センター 情報システム 情報センター
会議

令和４年度情報センター会議 5 R10.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

30 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

作業記録 基幹システム作業申請書、作業完了報告
書

10 R15.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

31 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

届出書 授業視聴用WindowsノートＰＣ貸出許可願_
令和４年

5 R10.3.31 移管 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

32 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

届出書 授業視聴用WindowsノートＰＣ貸出許可願_
令和5年

5 R11.3.31 移管 情報セン
ターA

R5 情報センター事務長 R6.4.1 紙 情報センター事務長

33 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

届出書 授業視聴用WindowsノートＰＣ貸出許可願_
令和6年

5 R11.3.31 移管 情報セン
ターA

R5 情報センター事務長 R6.4.1 紙 情報センター事務長

34 情報センター 情報システム 定期業務、対
応記録等

作業記録 基幹システム設定伺い書、報告書 10 R15.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

35 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 教育用Adobeソフト導入業務 * * 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 ＡＤＫ_R4.4.1～R6.3.31

36 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 学内情報システム用標的型サイバー攻撃
対策機器等借上

* * 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 NEC随契　FiReEye R4.11.1～R7.10.31

37 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * 秋田公立美術大学ＣＰ４，５，６，７室パソコ
ン等賃貸借

* * 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 ADK_R4.10.31～  R9.11.1(大判プリンタ以外)
R4.11.31～R9.12.1(大判プリンタ)

38 情報センター 情報システム マニュアル、
資料

NEW EDUCATION EXPO 2022 出張資料 5 R10.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 R5.4.1 紙 情報センター事務長

39 情報センター 情報システム マニュアル、
資料

学務システム設定手順書 * * 廃棄 情報セン
ターA

R4 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 キャンバスプランマニュアル等
当該システム廃止から10年保管
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40 情報センター 情報システム マニュアル、

資料
情報システム検証用サーバー納入 * * 廃棄 情報セン

ターB
R4 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 富士フイルムBI秋田納入

当該システム廃止から１０年保管
41 情報センター 情報システム 完成図書 令和4年度学内情報システム用標的型サ

イバー攻撃対策機器借上納品図書
* * 廃棄 情報セン

ターB
R4 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 NEC随契_R4.11.1～R7.10.31

当該システム廃止から10年保管
42 情報センター 情報システム R5_情報システム関係綴 5 R11.3.31 廃棄 情報セン

ターA
R5 情報センター事務長 R6.4.1 紙 情報センター事務長

43 情報センター 情報システム 情報センター
会議

令和５年度情報センター会議 5 R11.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R5 情報センター事務長 R6.4.1 紙 情報センター事務長

44 情報センター 情報システム 契約、賃貸借 * サーバー仮想化システム賃貸借 * * 廃棄 情報セン
ターA

R5 情報センター事務長 * 紙 情報センター事務長 アイネックス
R5.10.1～R8.9.30

45 情報センター 情報システム マニュアル、
資料

NEW EDUCATION EXPO 2023 出張資料 5 R11.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R5 情報センター事務長 R6.4.1 紙 情報センター事務長

46 情報センター 情報システム マニュアル、
資料

Interop 2023 出張資料 5 R11.3.31 廃棄 情報セン
ターA

R5 情報センター事務長 R6.4.1 紙 情報センター事務長
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