
秋操近隣公園テニスコート
使用許可申請マニュアル

秋田市建設部公園課
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01 はじめに①

秋操近隣公園テニスコートの使用については、令和８年４月１日使用分よ
り、秋田市スマート申請で使用許可申請を行うことができます。
本書は、秋田市スマート申請で申請する際の申請方法を記載したマニュア
ルです。
まずは、秋田市スマート申請のページに以下のいずれかの方法でアクセスして
ください。
①右のＱＲコードをご利用ください。（５ページにお進みください）
②Webブラウザに「秋田市スマート申請 秋操近隣公園テニスコート」
と入力してください。（４ページにお進みください）
③WebブラウザにＵＲＬ（https://ttzk.graffer.jp/city-akita/smart-

apply/apply-procedure-alias/akiso-teniss）を入力してください。
（５ページにお進みください）

３



01 はじめに②

②「Webブラウザに『秋田市スマート申請 秋操近隣公園テニスコート』と入
力する」でアクセスする場合は、以下のとおりクリックしてください。

こちらをクリックしてください秋操近隣公園テニスコート使用許可申請書

４



02 アカウント登録①

秋操近隣公園テニスコートの使用するための秋田市スマート申請のページに
なります。

アカウント登録するとクレジットカード情報が
登録できるほか、過去の申請履歴を確認・
引用できるなど、次回からの手続きが簡単
になります。本書ではこちらで進めさせていた
だきます。

中略
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02 アカウント登録②

ログインページです。上部がログイン方法、下部に新規アカウント登録が表示
されます。

既にアカウントをお持ちの方はいずれかの方
法でログインしてください。 （12ページにお進
みください）

新規にアカウント登録をする方はこちらをク
リックしてください。（次のページにお進みく
ださい）

６



02 アカウント登録③

アカウント登録ページです。上部は外部サービスで登録する場合、下部は情
報を入力して登録する場合の案内になります。

左記の外部サービスを利用して登録する場
合は、該当する外部サービスをクリックしてく
ださい。 （登録後、９ページにお進みくださ
い。）
外部サービスを利用せず、ご自分で入力す
る場合は次のページにお進みください。

７



02 アカウント登録④

ご自分でアカウント情報を入力する場合はこのページになります。すべての項
目を入力してください。

入力が完了したらこちらをクリックしてくださ
い。

８

パスワードはご自分で設定していただけます。



02 アカウント登録⑤

仮登録が完了するとこのページが表示されます。記載されているとおり、本登
録用のメールが送信されますので、メールが届いているかご確認ください。

９



02 アカウント登録⑥

こちらの仮登録完了をお知らせするメールが届きますので、ＵＲＬをクリック
して本登録を行ってください。

こちらをクリックすると本登録が
完了します。

10



02 アカウント登録⑦

本登録が完了するとこのページが表示されます。案内からログインページに移
動してください。

11

こちらをクリックするとログインページに移動し
ます。



03 ログイン①

ログインページになります。「Google」、「LINE」、「メールアドレス」のいずれか
の方法でログインしてください。

本書ではメールアドレスでログインする方法を
ご案内いたします。こちらをクリックしてくださ
い。

12



03 ログイン②

登録していただいたメールアドレスとパスワードを入力しログインしてください。

③こちらをクリックしてログインしてください。

13

①メールアドレスを入力してください。

②パスワードを入力してください。



04 利用規約

ログインするとページ下部に利用規約が表示されます。

②利用規約に同意していただける方はこち
らをクリックしてください。

①こちらをクリックすると利用規約が表示さ
れます。

14

中略

③利用規約に同意すると申請することがで
きます。こちらをクリックして申請に進んでく
ださい。



05 申請者の情報①

申請者の情報の入力フォームページになります。

「個人」または「団体」のいずれかをクリックし
てください。

※本書では、次ページより「団体」の場合の
申請方法を記載します。
１８ページからは「個人」「団体」の共通入
力項目となります。

15



05 申請者の情報②

「団体」をクリックすると以下の項目が追加されます。

団体名を入力してください。

16

カタカナで団体名を入力してください。

使用申請をされる方のご自宅の郵便番号
を入力してください。（入力は任意です）

使用申請をされる方のご自宅のご住所を入
力してください。

団体の代表者氏名を入力してください。

秋田市役所テニスクラブ

アキタシヤクショテニスクラブ

秋田市山王一丁目１－１

秋田 豆蔵



05 申請者の情報③

「団体」をクリックすると以下の項目が追加されます。

使用申請をされる方の電話番号を入力し
てください。

17

使用申請をされる方の氏名を入力してくだ
さい。

すべての入力が完了したらこちらをクリックし
てください。

登録していただいたメールアドレスが自動で
入力されます。



06 使用情報①

使用情報の入力フォームページになります。

18

いずれかの使用目的をクリックしてください。

使用人数を入力してください。



06 使用情報②

使用情報の入力フォームページになります。

19

「一般」か「高校生以下」のどちらかをクリッ
クしてください。

「高校生以下」をクリックした場合は、学校
名を入力してください。

使用する方のコートをクリックしてください。



06 使用情報③

使用情報の入力フォームページになります。

20

枠内をクリックするとリストが表示されますの
で、開始時間と終了時間をクリックしてくだ
さい。

こちらをクリックするとリストが表示されます
ので使用時間数をクリックしてください。
全ての入力が完了したらこちらをクリックして
ください。

※公共施設案内・予約システムで抽選し、当選
された方は、同システムでの予約情報と同一と
なるよう入力してください。

こちらをクリックするとカレンダーが表示されま
すので、使用される日をクリックしてください。



07 申請内容の確認

申請内容を確認するページになります。

21

申請内容をご確認いただき間違いがなけれ
ばこちらをクリックしてください。

中略

秋田市役所テニスクラブ



08 申請完了①

申請が完了したことをお知らせするページになります。続いて、使用申請を受
け付けしたことをお知らせするメールが届きますので内容をご確認ください。

22



08 申請完了②

使用申請を受け付けしたことをお知らせするメールが届きます。市が確認後、
支払い依頼のメールまたは許可申請の処理完了をお知らせするメールをお送
りしますので２日から４日ほどお待ちください。

23

※使用料が無料となる方は、３０ページへお進みください。



09 支払い手続き①

市が申請内容を確認後、支払い依頼のメールが届きます。

24

こちらをクリックすると支払い
手続きページに移動します。

620



09 支払い手続き②

支払い手続きを始めるページになります。

25

こちらをクリックしてください。620



09 支払い手続き③

支払いの明細を確認するページになります。金額をご確認いただき、クレジッ
トカード設定ページに移動してください。

26

こちらをクリックして、クレジットカードを設定
してください。

620

620
56

620



09 支払い手続き④

クレジットカード情報を入力するページになります。

27

全てのクレジットカード情報を入力し、こちら
をクリックしてください。

中略



09 支払い手続き⑤

支払いの明細と支払い方法を確認するページになります。内容に間違いが
なければ支払いを実行してください。

28

620

620
56

620

内容に間違いがなければこちらをクリックし
てください。



09 支払い手続き⑥

これで支払いが完了になります。許可書の準備ができましたらメールが届きま
すので、２日から４日ほどお待ちください。

29

620

620
56

620



10 許可書の交付①

許可申請の処理完了をお知らせするメールが届きます。ＵＲＬから許可書
をご確認ください。

30

こちらをクリックすると申請内
容や許可書が表示されます。



10 許可書の交付②

申請内容や許可書、支払い情報を確認するページになります。

31

「交付物」タブをクリックすると許可書をご確
認いただけます。



10 許可書の交付③

交付物を表示するページになります。

32

こちらをクリックすると許可書をダウンロード
できます。



10 許可書の交付④

許可書兼利用明細書になります。テニスコートの鍵を開けるには鍵番号が必
要になりますのでご確認ください。

33



以上で使用申請手続きは完了です。
これまでの対面での受付よりも手続き完了まで時間が
かかってしまい、大変ご不便をおかけしますが、ご理解と
ご協力をお願いいたします。
なお、秋田市スマート申請ではなく、対面での申請や現
金での支払いを希望される方は、お手数ですが、市役所
４階の公園課にお越しください。

34


