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別記１ 管理業務仕様書 

 

１ 管理上必要と認められる業務  

業務の区分 条例・規則 具体的な業務の内容・手順 関係要領等 

(1) 人員配

置、組織体

制の整備 

－ ア 本業務に従事する者および責任者を定め、あらかじめ報告するこ

と。また、変更がある場合には、直ちに報告すること。 

イ 本業務に支障が出ないよう、職員配置や勤務体制の整備を図るこ

と。 

ウ 本業務の実施状況を常にチェックできる組織体制を整備すること。 

エ 職員全員が業務全般に精通できるよう、職員研修を定期的に行うこ

と。 

オ 公の施設の管理者として必要な各種研修等を定期的に行うこと。 

カ 業務を評価し、その結果を業務の改善に生かすことができるしくみ

を構築すること。 

キ 企業倫理、法令遵守、環境管理の推進に向けた取組を行うこと。 

 

－ 

(2) 危機管

理 

－ ア 災害および事故等の不測の事態（以下「緊急事態等」という。）を

想定した危機管理体制を整備するとともに、危機管理マニュアル（緊

急連絡網を含む）を作成すること。なお、作成した危機管理マニュア

ルは市に届出すること。 

イ 消防署等関係機関から危機管理に対する助言や指導があった場合

には、迅速かつ適切な措置を行うこと。 

ウ 危険および破損箇所の早期発見に努め、発見した場合には、迅速か

つ適切な措置を行うこと。 

エ 緊急事態等を想定した訓練を定期的に行い、危機管理マニュアルの

点検を行うこと。 

オ 防災管理者および防火管理者を選任して防災計画を策定し、消防署

に報告すること。また、年１回以上防災訓練を行うこと。 

カ 緊急事態等が発生、又は発生する恐れが生じた場合には、危機管理

マニュアルに従って速やかに適切な措置を行うとともに、市を含む関

係機関に通報すること。 

キ 事故等の原因については、市と協力して原因調査に当たり、再発防

止に努めること。 

 

－ 

 

２ 市場関係事業者の営業承認等業務 

業務の区分 条例・規則 具体的な業務の内容・手順 関係要領等 

(1) 取扱品

目の所属

の決定 

条３-２ 

規２ 

ア 取扱品目の部類の所属について、疑義が生じた場合はその所属を決

定するものとする。  

イ 所属を決定した場合は速やかに市に報告すること。 

 

－ 

(2) 開場の

期日、時

間、販売時

刻に係る

変更 

 

条４-２ 

条５ 

規３ 

ア 開場の期日、時間、販売時刻を変更する必要がある場合は、事前に

市と協議し行うこと。 

イ 開場の期日、時間、販売時刻を変更した場合は、その旨を市場関係

事業者へ通知するとともに、市場内に掲示すること。 

－ 
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(3) 臨時休

業又は営

業の承認 

規80 ア 卸売業者、仲卸業者又は関連事業者から臨時休業（営業）の承認申

請があった場合には、内容を確認（必要書類の不足、記載内容の漏れ

又は誤り等を確認し、不足等があった場合、それを調整することをい

う。以下同じ。）し、市に提出すること。 

イ 市から承認又は不承認の通知があった場合には、当該事業者にその

通知を送付するとともに、その実施状況を確認すること。 

 

－ 

(4) 卸売の

業務の許

可 

条６の2-2 

規４ 

規４の２ 

規４の３ 

規83 

ア 卸売業務の許可申請があった場合には、内容確認し、市に提出する

こと。 

イ 市から卸売業者許可証の交付があった場合には、当該事業者にその

許可証を送付するとともに、その写しを市場内に掲示すること。 

ウ 市から不許可の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

○卸売業者要領 

(5) 卸売の

業務の許

可の取消

し 

条11の２ 

規83 

ア 卸売業者が許可の要件を満たさなくなった場合や資力信用がない

と認められる場合には、速やかに市に報告すること。 

イ 市から許可の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付するとともに、市場内に掲示すること。 

 

○卸売業者要領 

(6) 卸売業

者の事業

の譲渡し

等の認可 

条11の3-3 

規５の２ 

規83 

ア 卸売業者の事業の譲渡しおよび譲受け又は合併・分割の認可申請が

あった場合には、内容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から卸売業者の事業の譲渡しおよび譲受け認可書又は合併・分割

認可書の交付があった場合には、当該事業者にその認可書を送付する

とともに、その写しを市場内に掲示すること。 

ウ 市から不認可の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

○卸売業者要領 

(7) 卸売の

業務の相

続 

条11の4-4 

規５の３ 

規83 

ア 相続の承認申請があった場合には、内容を確認し、市に提出するこ

と。 

イ 市から卸売業務相続承認書の交付があった場合には、当該事業者に

その承認書を送付するとともに、その写しを市場内に掲示すること。 

ウ 市から不承認の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

○卸売業者要領 

(8) 卸売業

者の名称

変更等の

届出 

条11の５ 

規83 

ア 卸売業者から名称変更等（名称・出資・役員の変更等）の届出があ

った場合には、内容を確認し、市に提出するとともに、その届出内容

について市場内に掲示すること。 

 

 

○卸売業者要領 

(9) 卸売業

者からの

許可に係

る不適格

事項該当

等の届出 

規７ 

規83 

ア 卸売業者から不適格事項に該当した旨の届出があった場合には、内

容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から許可の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付するとともに、市場内に掲示すること。 

○卸売業者要領 

(10) せり人

の届出 

条11の８ 

規５の７ 

ア 卸売業者からせり人の届出（届出事項の変更含む）があった場合に

は、内容を確認し、卸売業者ごとに名簿を作成および更新し、その届

出とともに市に提出すること。 

 

○せり人要領 
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(11) 卸売業

者の保証

金 

条７ 

条８ 

条９ 

条11 

規５ 

ア 卸売業者が保証金を預託又は返還する必要が生じた場合には、その

金額等を算定し市に報告すること。なお、返還する場合にあっては、

返還する口座を記載の上、報告すること。 

イ アについて、案件がない場合においても、その旨を市に報告するこ

と。 

ウ 市から保証金の預託又は返還の通知等があった場合には、その通知

を当該業者に送付すること。 

 

－ 

(12) 卸売業

者の残高

試算表 

規５の5-6 ア 卸売業者から残高試算表の提出があった場合には、内容を確認およ

び集計するとともに、卸売業者ごとに経営指標を作成し、翌月10日ま

でに市に提出すること。 

 

－ 

(13) 卸売業

者の事業

報告書 

 

条11の６ 

規５の５ 

ア 卸売業者から事業報告書の提出があった場合には、内容を確認し、

市に提出すること。 

－ 

(14) 仲卸業

務の承認 

条13 

規８ 

規９ 

規15 

規83 

ア 仲卸業務の承認申請があった場合には、内容を確認し、市に提出す

ること。 

イ 市から仲卸業者承認証の交付があった場合には、仲卸業者章を発行

し、当該事業者に承認証と併せて送付するとともに、承認証の写しを

市場内に掲示すること。 

ウ 承認を受けた当該事業者が卸売業者の行う卸売に参加するとき、記

章を着用させること。 

エ 市から不承認の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

○仲卸業者要領 

(15) 仲卸業

務の承認

の取消し 

条16 

規83 

ア 仲卸業者が承認の要件を満たさなくなった場合や資力信用がない

と認められる場合には、速やかに市に報告すること。 

イ 市から承認の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付するとともに、市場内に掲示すること。 

 

○仲卸業者要領 

(16) 仲卸業

者の事業

の譲渡し

等の承認 

条17 

規11 

規83 

ア 仲卸業者の事業の譲渡しおよび譲受け又は合併・分割の承認申請が

あった場合には、内容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から仲卸業者の事業の譲渡しおよび譲受け承認書又は仲卸業者

の合併・分割承認書の交付があった場合には、当該事業者にその承認

書を送付するとともに、その写しを市場内に掲示すること。 

ウ 市から不承認の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

○仲卸業者要領 

(17)仲卸し

の業務の

相続の承

認 

条18 

規12 

規83 

ア 相続の承認申請があった場合には、内容を確認し、市に提出するこ

と。 

イ 市から仲卸業務相続承認書の交付があった場合には、当該事業者に

その承認書を送付するとともに、その写しを市場内に掲示すること。 

ウ 市から不承認の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

 

 

 

○仲卸業者要領 
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(18) 仲卸業

者の名称

変更等の

届出 

条19 

規83 

ア 仲卸業者から名称変更等（名称・出資・役員の変更等）の届出があ

った場合には、内容を確認し、市に提出するとともに、その届出内容

について市場内に掲示すること。 

 

○仲卸業者要領 

(19) 仲卸業

者からの

承認に係

る不適格

事項該当

等の届出 

 

規14 

規83 

ア 仲卸業者から不適格事項に該当、定款を変更又は総会の決議があっ

た旨の届出があった場合には、内容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から承認の取消しの通知があった場合には、その通知を当該事業

者に送付するとともに、市場内に掲示すること。 

○仲卸業者要領 

(20) 仲卸業

者の保証

金 

条14 

条15 

規10 

ア 仲卸業者が保証金を預託又は返還する必要が生じた場合には、その

金額等を算定し市に報告すること。なお、返還する場合にあっては、

返還する口座を記載した振込依頼書を添えて報告すること。 

イ 市から保証金の預託又は返還の通知等があった場合には、内容を確

認し、当該事業者にその通知等を送付すること。  

 

－ 

(21) 仲卸業

者の事業

報告書 

条20 

規13 

ア 仲卸業者から事業報告書（決算書、確定申告書の写し等）の提出が

あった場合には、内容を確認し、仲卸業者ごとに経営指標を作成し、

市に提出すること。 

 

－ 

(22) 仲卸業

者の売上

高報告書 

 

規13-４ ア 仲卸業者から月間売上高報告書の提出があった場合には、内容を確

認し、仲卸業者ごとに集計し、翌月10日までに市に提出すること。 

－ 

(23) 売買参

加者の承

認 

条21  

規16 

規17 

規20 

規83 

ア 売買参加者の承認申請があった場合には、内容を確認し、市に提出

すること。 

イ 市から承認又は不承認の通知があった場合には、その通知を当該事

業者に送付すること。なお、承認の場合にあっては、売買参加者章を

発行し、通知と合わせて送付すること。 

ウ 承認の場合にあっては、その通知の写しを市場関係事業者へ送付す

るとともに、市場内に掲示すること。 

エ 取引時においては、記章を着用させること。 

 

○売買参加者 

要領 

(24) 売買参

加者の承

認の更新 

条22 

規18 

ア 売買参加者の承認の更新対象者にその通知を行い、承認更新申請が

あった場合には、内容を確認し、当該承認の有効期間満了の日前45日

から前30日までの間に市に提出すること。 

イ 市から承認又は不承認の通知があった場合には、当該事業者に送付

すること。また、その通知の写しを市場関係事業者へ送付するととも

に、市場内に掲示すること。 

 

○売買参加者 

要領 

(25) 売買参

加者の名

称変更、業

務廃止等

の届出 

条23 

規83 

ア 売買参加者から名称の変更や業務廃止等の届出があった場合には、

内容を確認し、市に提出するとともに、その届出内容について市場内

に掲示すること。 

 

 

 

 

○売買参加者 

要領 
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(26) 売買参

加者の承

認の取消

し 

条24 

規83 

 

 

ア 売買参加者が承認の要件を満たさなくなった場合や資力信用がな

いと認められる場合は、速やかに市に報告すること。 

イ 市から承認の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付すること。また、その写しを市場関係事業者へ送付するとと

もに、市場内に掲示すること。 

 

○売買参加者 

要領 

(27) 売買参

加者から

の承認に

係る不適

格事項該

当の届出 

 

規19 

規83 

ア 売買参加者から不適格事項に該当する旨の届出があった場合には、

内容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から承認の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付するとともに、市場内に掲示すること。 

○売買参加者 

要領 

(28) 関連事

業者の承

認 

条25 

条26 

規22 

規24 

規83 

ア 関連事業者の承認申請があった場合には、内容を確認し、市に提出

すること。 

イ 市から関連事業者承認証の交付があった場合には、当該事業者にそ

の承認証を送付するとともに、その写しを市場内に掲示すること。 

ウ 市から不承認の通知があった場合には、当該事業者にその通知を送

付すること。 

 

○関連事業者 

要領 

(29) 関連事

業者の名

称変更等

の届出 

条30 

規78 

規83 

ア 関連事業者から名称変更等（名称・出資・役員の変更等）の届出が

あった場合には、内容を確認し、市に提出するとともに、その届出内

容について市場内に掲示すること。 

 

 

○関連事業者 

要領 

(30) 関連事

業者の承

認の取消

し 

条28 

規83 

ア 関連事業者が承認の要件を満たさなくなった場合や資力信用がな

いと認められる場合は、速やかに市に報告すること。 

イ 市から承認の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付すること。また、その写しを市場関係事業者へ送付し、市場

内に掲示すること。 

 

○関連事業者 

要領 

(31) 関連事

業者から

の承認に

係る不適

格事項該

当等の届

出 

 

規24 

規83 

ア 関連事業者から不適格事項に該当、定款を変更又は総会の決議があ

った旨の届出があった場合には、内容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から承認の取消しの通知があった場合には、当該事業者にその通

知を送付するとともに、市場内に掲示すること。 

○関連事業者 

要領 

(32) 関連事

業者の保

証金、売買

参加者そ

の他の保

証金 

条27 

条47-３ 

条47-４ 

条47-５ 

規23 

ア 関連事業者および売買参加者その他の者が保証金を預託又は返還

する必要が生じた場合には、その金額等を算定し市に報告すること。 

  なお、返還する場合にあっては、返還する口座を記載した振込依頼

書を添えて市に報告すること。 

イ 市から保証金の預託又は返還の通知等があった場合には、内容を確

認し、その通知等を当該事業者に送付すること。 

 

 

 

 

－ 
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(33) 関連事

業の規制

等 

条29 ア 関連事業者の業務又は取扱品目の販売について必要な指示等をす

る場合には、事前に市と協議し行うこと。 

イ 関連事業者の適正かつ健全な運営を確保するため、関連事業者に対

し、必要な措置をとること。 

ウ 業務又は財産に関し報告又は資料の提出を求める場合には、事前に

市と協議し行うこと。 

 

－ 

(34) 第１種

関連事業

者の事業

報告書等

の受領、集

計等 

条30-２ 

規24-２ 

ア 第１種関連事業者から事業報告書（決算書、確定申告書の写し等）

の提出があった場合には、内容を確認し、第１種関連事業者ごとに経

営指標を作成し、市に提出すること。 

イ 第１種関連事業者から月間売上高報告書の提出があった場合には、

内容を確認するとともに、第１種関連事業者ごとに集計し、翌月10日

までに市に提出すること。 

 

－ 

(35) 買出人

の登録等 

－ ア 買出人の登録および買出人章の発行等に関する事務を行うこと。 

イ アの事務を行った場合には、市に報告するとともに、翌月15日まで

に最新の名簿を提出すること。 

 

○買出人要領 

(36) 使用人

の届出 

規81 ア 卸売業者、仲卸業者又は関連事業者から使用人の届出があった場合

には、届出を受理し、名簿を作成すること。 

 

－ 

 

３ 取引に係る監視等業務 

業務の区分 条例・規則 具体的な業務の内容・手順 関係要領等 

(1) 卸売業

者へのせ

り売又は

入札によ

る卸売の

指示 

条32-２ ア 入荷が一時的に著しく減少又は需要が一時的に著しく増加し、仲卸

業者や売買参加者で物品の争奪、価格の高騰が懸念される場合には、

卸売業者に対し、相対取引からせり売又は入札の方法に変更するよう

にすること。 

イ 販売方法を変更しようとする場合には、市の指示を受けて行うこ

と。 

 

－ 

(2) 第三者

販売の届

出 

条34 

規35 

ア 卸売業者から仲卸業者および売買参加者以外の者に対して卸売し

た届出があった場合には、内容を確認し、翌月10日までに市に提出す

ること。 

－ 

(3) 卸売業

者の届出･

報告事項 

規36 

規40 

ア 卸売業者から仲卸業者等が売買代金の支払を怠ったとき又は卸売

の業務を行う事ができなくなった旨の届出があった場合には、届出を

受理すること。 

イ 卸売業者が業務を停止等により、卸売をすることができない場合

で、未販売の受託物品についての報告があった場合には、市に報告す

ること。 

ウ 届出・報告があった場合には、市に提出・報告すること。 

 

－ 

(4) 仲卸業

者の卸売

業者以外

の者から

の買入れ

等の届出 

条36の２ 

規38 

ア 仲卸業者から卸売業者以外の者からの買入れ等についての届出が

あった場合には、内容を確認し、仲卸業者ごとに集計し、毎月10日ま

でに市に提出すること。 

－ 
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(5) 卸売業

者の受託

物品の即

日販売の

例外、貯蔵

品の上場

勧告 

規25 ア 受託物品の即日販売について、卸売業者から販売できない申出があ

った場合には、その理由を確認し、特別の事由があるときは、その日

に上場しないことを認めるものとする。 

イ 卸売業者から申出があった場合は市の指示を受けること。 

ウ 貯蔵品の上場が必要となった場合は市の指示を受け、上場を勧告す

ることができる。 

エ その日に上場しないことを認めた場合又は上場を勧告した場合に

は速やかに市に報告すること。 

 

－ 

(6) 卸売業

者の上場

単位決定

（変更）届

出書 

規27 ア 卸売業者から上場単位決定（変更）届出書があった場合には、内容

を確認後、速やかに市に報告すること。 

イ 取引の適正かつ効率的な流通の確保が必要と認められる場合には、

市に報告し、指示を受け、卸売業者に上場単位の変更をさせることが

できる。 

 

－ 

(7) 売買取

引の制限

に関する

命令、売買

取引の差

止め 

条37 

規34 

ア 売買参加者などから異議申立てなどにより、談合などの不正な行為

や不当な価格形成が認められる場合には、関係する事業者に対して売

買の差止め又はせり直し、再入札を行わせること。 

イ 事業者が売買取引について不正や不当な行為を行った場合や買受

代金の支払を怠った場合には、売買の差止めを行うこと。 

ウ 売買の差止め等を行うことが必要な場合には、市の指示を受けるこ

と。 

エ 売買の差止め等を行った場合には速やかに市に報告すること。 

－ 

(8) 衛生上

有害な物

品の売買

の差し止

め等に関

する命令 

 

条38-３ ア 衛生上有害と認められる物品の入荷があった場合には、関係事業者

に対し売買の差し止め又は撤去を行わせること。 

イ 関係事業者に対し売買の差止め又は撤去を行わせる場合には、市の

指示を受けること。 

ウ 売買の差止め等を行った場合には速やかに市に報告すること。 

－ 

(9) 卸売業

者から報

告された

卸売予定

数量等の

公表 

条40 

規42 

ア 卸売業者から卸売予定数量等報告書により報告された毎開場日の

卸売予定数量について、パソコン、市況表示システムにより処理し市

場の見やすい場所に掲示するとともに、インターネットの利用その他

の適切な方法により公表すること。 

イ 卸売業者から販売価格報告書および売上高日計報告書により報告

された、卸売数量、卸売価格について、せり売り・入札、又は相対取

引の売買取引の方法ごとに品目ごとの数量、主要な産地、高値・中値・

安値に区分した卸売価格をパソコン、市況表示システムにより処理し

市場の見やすい場所に掲示するとともに、インターネットの利用その

他の適切な方法により公表すること。 

 

－ 

(10) 卸売業

者からの

委託手数

料率の届

出 

条42-２ 

条42-４ 

規44 

ア 卸売業者から委託手数料率の決定や変更の届出があった場合には、

内容を確認し、市に報告すること。 

イ 届出があった委託手数料率について、不適切と認められる場合に

は、卸売業者から必要な資料の提出や説明を求め、市と協議の上、変

更を行わせること。 

 

 

－ 
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(11) 受託契

約約款 

条34の３ 

規35の３ 

ア 卸売業者から受託契約約款（変更）承認の申請があった場合には、

内容を確認し、市に提出すること。 

イ 市から承認又は不承認の通知があった場合には、当該事業者にその

通知を送付すること。 

 

 

(12) 委託手

数料受領

額の報告 

 

条39-３ 

規41-７ 

ア 卸売業者から委託手数料受領額の報告があった場合には、内容を確

認し、翌月10日までに市に提出すること。 

 

(13) 奨励金

等の交付

の報告 

 

条39-３ 

規41-３ 

ア 卸売業者から奨励金等の交付の報告があった場合には、内容を確認

し、翌月10日までに市に提出すること。 

－ 

(14) 卸売代

金の変更 

条44 

規46 

ア 卸売業者から卸売代金の変更の申し出があった場合には、その理由

を確認し、正当と認められる場合には、販売原票に変更理由を記入さ

せ、確認した旨を印すこと。 

 

○事故処理取扱 

要領 

(15) 物品の

品質管理

の方法に

関する届

出 

条46 

規48 

ア 卸売業者から品質管理責任者等に関する（変更）届出又は品質管理

責任者の責務に関する（変更）届出があった場合には、内容を確認し、

市に提出すること。 

イ 仲卸業者から品質管理責任者等に関する（変更）届出があった場合

には、内容を確認し、市に提出すること。 

ウ ア又はイの届出があった場合には、事業者ごとに名簿を作成又は更

新し、届出とともに市に提出すること。 

 

－ 

 

４ 市場施設の使用に関する業務等 

業務の区分 条例・規則 具体的な業務の内容・手順 関係要領等 

(1) 使用指

定（許可） 

条47 

規49 

規50 

ア 卸売業者、仲卸業者、関連事業者から市場施設使用指定申請があっ

た場合、又は売買参加者その他の者から市場施設使用許可申請があっ

た場合において、それが適当と判断したときは、市場施設使用指定（許

可）書を交付することとし、不適としたときは、その旨を当該事業者

に通知すること。 

なお、売買参加者その他の者から申請があった場合においては、市

と協議すること。 

イ アの市場施設使用指定（許可）書を交付する場合には、施設の位置、

面積、使用期間その他使用条件を指定すること。 

ウ 市場施設使用指定（許可）した後であっても、必要があると認める

ときは、市と協議し、その位置、面積、使用期間その他の使用条件を

変更し、使用者に通知すること。 

エ 市場施設使用指定（許可）およびその変更があった場合には、翌月

15日までに市に報告すること。 

オ 指定（許可）した市場施設ごとに、使用者、位置、面積、使用期間、

使用料、保証金等のデータを適正に管理し、実際の使用状況と照合す

ること。 

カ 不適切な使用、又は指定（許可）を受けずに市場施設を使用してい

る者を発見した場合には、速やかに使用中止を指示するとともに、市

に報告すること 

 

○会議室等の 

 使用に関する 

要領 
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(2) 用途変

更、転貸

等の禁止 

条48 ア 使用者から、市場施設の用途を変更し、又は当該市場施設の全部も

しくは一部を転貸し、もしくは他人に使用させたい旨の申請があった

場合には、市と協議の上、承認の可否を決定し、通知すること。 

イ アの申請があった場合には、翌月15日までに市に報告すること。 

ウ 承認した場合には、用途変更、転貸の状況を確認すること。 

 

－ 

(3) 原状変

更の禁止 

条49 

規52 

ア 使用者から、市場施設において建築、造作、模様替等の原状変更承

認申請があった場合には、審査の上、使用者に承認の可否を通知する

こと。 

イ 使用者から、アの原状変更に係る工事完成の届出があった場合に

は、検査を行い、使用者が申請のとおり原状変更を行ったかを確認し、

記録すること。 

ウ 承認した後であっても、必要があると認めるときは、当該使用者に

変更や除去等の指示をすること。 

エ 検査の結果、必要があると認めるときは、使用者に指示をすること。 

オ アおよびイの申請等があった場合には、翌月15日までに市に報告す

ること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

－ 

(4) 施設の

返還 

条50 

規57 

規58 

ア 市場施設返還の届出があった場合には、検査を行い、市場施設が原

状回復されているかを確認し、記録するとともに、翌月15日までに市

に報告すること。検査の結果、必要があると認めるときは、使用者に

指示をすること。 

イ 市場施設を返還すべき者が、指定する期間内に返還しないときは、

返還期限の翌日から返還を完了する日までの市場使用料相当額（返還

の遅延により市に損害が生じた場合にあっては、その損害額を加算し

た額）を計算し、市に報告すること。 

 

－ 

(5) 指定又

は許可の

取消しそ

の他の規

制 

条51 

規53 

規54 

ア 市場施設の業務の監督、災害の予防その他市場の管理上必要がある

と認めるときは、市と協議し、使用者に使用の指定もしくは許可の全

部もしくは一部を取り消し、又は使用の制限もしくは停止その他の必

要な措置を行うこと。 

イ 使用者に対し、市場施設の使用状況、保健衛生および災害予防につ

いて必要な措置を又はその使用の制限を指示すること。 

ウ 使用者が指定管理者の指示に従わないときは、市と協議し、使用者

に代わって当該措置を講じ、当該措置に係る費用は、使用者に請求す

ること。 

 

 

 

 

 

 

－ 
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(6) 施設の

滅失又は

損傷 

条52 ア 市場施設の滅失又は損傷があった場合には、速やかに原因を調査

し、市に報告すること。また、必要に応じて二次被害の防止等安全対

策を講じること。 

イ 故意又は過失により市場施設を滅失し、又は損傷した者に対して、

その補修を指示し、又はその費用の弁償を請求すること。 

ウ 市場施設の滅失又は損傷した者を特定できない場合又は使用者が

無過失である場合には、指定管理者が施設の補修等を行い機能の回復

を図ること。 

 

－ 

(7) 市場使

用料の徴

収 

条53 

規59 

規60 

規61 

規62 

ア 市場使用料等の徴収に関する事務を行うこと。 

イ 使用者が、使用の指定又は許可を受けた市場施設を使用しない場合

であっても市場使用料を徴収すること。 

 

 

 

○使用料等徴収 

事務委託契約 

書 

(8) 市場使

用料の減

免 

条54 

規63 

ア 使用者から、市場使用料の減免申請があった場合には、内容を確認

し、市に提出すること。 

イ 市から、申請の可否の通知があった場合には、その通知を申請者に

送付すること。 

 

－ 

(9) 卸売業

務の代行 

条60 ア 許可の取消しなどで、卸売業者が卸売業務を行えなくなった場合に

は、早急に市と協議し、適切な措置を講じること。 

 

－ 

(10) 無許可

営業の禁

止 

条61 ア 卸売業者、仲卸業者および関連事業者、その他市場施設使用指定（許

可）を受けた者以外の者から、市場内において物品の販売その他の営

業行為を行いたい旨の申請があった場合には、市と協議し、可否を通

知すること。 

イ 市場内で無許可営業している者を発見した場合には、速やかに市場

外に退去するよう指示すること。 

 

－ 

(11) 市場の

出入り等

に対する

指示 

条62 ア 市場への出入り、市場施設の使用、物品の搬入・搬出、市場内の運

搬については、必要に応じて、指示を行うこと。 

イ 指示に従わない者に対しては、市場施設の使用、物品の搬入・搬出、

市場内における運搬の禁止について、市と協議すること。 

 

－ 

(12)市場の

秩序の保

持等 

条63 

規82 

ア 市場の秩序の保持又は公共の利益の保全を図るため必要があると

認めるときは、市と協議し、市場へ入場する者に対し、入場の制限そ

の他必要な措置をとること。 

 

－ 

(13)清潔の

保持 

条64 

規79 

ア 市場の清潔の保持を図るため必要があると認めるときは、使用者に

対し、必要な措置を指示すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

－ 
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５ 施設の維持管理 

業務の区分 条例・規則 具体的な業務の内容・手順 関係要領等 

(1) 市場施

設の点検 

－ ア 市場施設については、保守点検と合わせて、目視等により、常日頃

から、異常がないか点検を行うこと。 

イ 市場施設の清掃の状況について、常日頃から、点検を行い、衛生状

態を確保すること。 

 

－ 

(2) 電気、水

道、ガス供

給施設お

よび汚水

処理施設

等の点検

整備 

－ ア 卸売市場にとってのライフラインである電気、水道、ガスの供給に

係る施設および汚水処理施設について、施設等を良好に運用できるよ

う常日頃から点検整備を行い、確実な供給や運転管理に努めること。 

イ 施設の故障や事故などにより、ライフライン等に支障が生じた場合

には、被害を最小に抑えられるよう、迅速に復旧措置又は代替措置を

講じること。 

ウ その故障や事故の状況および対応状況を市に報告するとともに、復

旧措置や代替措置の費用負担についても市に報告すること。 

 

－ 

(3) 警備、設

備の保守

管理等 

－ ア 市場の警備、設備の保守管理等について、委託する場合には、関係

法令等を遵守し、施設等を良好に運用できるよう適正な事業者に委託

すること。 

○別記３保守管 

理等仕様書 

(4) 施設の

修繕 

－ ア 指定管理料の範囲内において、大規模修繕以外の修繕（建築物およ

び設備の劣化もしくは損傷部分又は機器の性能もしくは機能を実用

上支障のない状態まで回復させるもの、以下「小規模修繕」という。）

を行うこと、また備品等の損傷・損壊・盗難に対応して機能回復を図

ること。 

－ 

(5) 新たな

市場施設

の整備 

－ ア 新たな市場施設の整備が必要な場合は、整備を行う予定年度の前年

度の８月末までに、市と協議を行うこと。 

－ 

(6) 光熱水

費検針等

業務 

－ ア 電気（管理棟系統）、上水道は、毎月１日（その日が休場日に当た

るときは、その日後においてその日に最も近い開場日とする。以下同

じ。）に、電気(冷蔵庫棟、バナナ加工棟、倉庫棟)は、毎月15日に２

人一組で子メーターを検針すること。 

イ 清掃については、毎月末日の使用状況を確認すること。 

ウ 料金計算表に供給事業者からの請求金額、子メーター検針値、社員

数等を入力し、業者毎の料金を算定すること。 

エ 毎月10日までに料金計算表および請求書案を市に提出すること。 

オ 重油（非常用発電機）の残量を毎月１日に確認し、市に報告するこ

と。なお、補給については、市と協議すること。 

 

 

 

 

 

 

 

－ 
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６ その他 

業務の区分 条例・規則 具体的な業務の内容・手順 関係要領等 

(1) 市場の

総合案内

や情報提

供 

－ ア 一般市民や学校、その他団体から、市場見学の申込みがあった場合

には、市場関係事業者と調整の上、受け入れること。また、その日程

を市に報告すること。 

イ ホームページ等を通じて、積極的に市場の取組などについて、情報

発信すること。 

ウ 毎開場日、卸売業者から報告される卸売数量、卸売価格に基づく品

目ごとの数量、主要な産地、卸売価格について、希望する報道機関に

情報提供すること。 

 

－ 

(2) 市場協

会との連

携 

－ ア 市場協会と連携して、市場関係事業者から排出される廃棄物の減量

化やリサイクルなどを推進すること。 

イ 市場まつりの開催に当たっては、市場協会と連携して行うこと。 

 

－ 

(3) 月報・年

報の作成

及び公表 

－ ア 市場における月間および年間の取扱実績について、統計管理システ

ムにより、毎開場日、卸売業者から提出される売上等の電子データを

処理すること。 

イ 月報については翌月15日まで、年報については翌年１月末までにま

とめた上で、ホームページで公表すること。 

－ 

(4) 取引業

務各種資

料の作成、

提供 

－ ア 市場における取扱実績について、統計管理システム、パソコン使用

等により、指示された、統計資料を作成し提供すること。 

イ 議会関係資料、定期監査関係資料、その他市の指示する資料を作成

し提供すること。 

 

－ 

(5) 取引業

務に関す

る事務 

－ ア 取引業務、取扱実績等に関する照会、回答、報告等の事務は市と協

議、連携して行うこと。 

イ 食品流通関係機関への協力と連携を図ること。 

 

－ 

(6) 市場パ

ンフレッ

トの作成、

配付 

 

－ ア 市場パンフレットの大人版、児童版を作成し、市場見学等の機会に

配布し市場のＰＲを図ること。 

イ 作成に当たっては、作成枚数等について、市と協議すること。 

－ 

(7) 統計管

理システ

ム 

 

－ ア カレンダー、産地等のマスター保守を行うこと。 

イ 日次、月次、年次のデータ更新を行うこと。 

－ 

(8) 市況表

示システ

ム 

 

－ ア 品目、カレンダー等のマスター保守を行うこと。 － 

(9) 保管場

所使用承

諾証明書 

－ ア 使用者から、保管場所使用承諾証明書の申請があった場合には、使

用者の使用指定（許可）の状況を確認し、証明書を発行すること。 

イ 証明書発行に関して、証明手数料を徴収し、市に納付すること。 

 

○使用料等徴収 

事務委託契約 

書 

(10)初せり

式 

－ ア 初せり式に関する事務（開催通知、出欠確認等）、運営全般を行う

こと。 

－ 
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(11) 市場開

放デー等 

－ ア 市場開放デー等の開催に際しては、市場関係事業者と連携を図りな

がら実施すること。 

イ 市場開放デー等が開催された際には、市場関係事業者ごとに集計

し、開催された翌週の火曜日までに市に報告すること。 

 

－ 

(12)その他 － ア 市場取扱量の拡大や市場流通の合理化に向けた取組を市場関係事

業者と連携して行うこと。 

イ 市場関係事業者と連携して、関連棟および売買取引、配送が行われ

たあとの卸売場など市場施設の有効利用に取り組むこと。 

ウ 市場ＰＲにつながる取組について、積極的に行うこと。 

 

－ 

 


