
No. 課所室名 大分類 中分類 小分類 ファイル名 保存期間 保存期間の満了する日 保存期間満了時の措置 保存場所 文書作成取得日 文書管理者 保存期間の起算日 媒体の種別 公文書ファイル等に係る文書管理者 備考
1 デジタル化推進

本部
共通 決算 02 決算関係（５年） 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子

デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

2 デジタル化推進
本部

共通 監査 01 監査資料（定期監査） 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

3 デジタル化推進
本部

共通 計画 02 秋田市デジタル化推進計画策定にかか
る事務関係

5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

4 デジタル化推進
本部

共通 計画 04 秋田市デジタル化推進計画推進会議 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

5 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 行政手続のオ
ンライン化

01 行政手続のオンライン化推進 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

6 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 行政手続のオ
ンライン化

02 キャッシュレス化の推進 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

7 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 行政手続のオ
ンライン化

03 電子申請システムへのクレジット機能
追加

5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

8 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 情報システム
の最適化、Ｂ
ＰＲ等

02 全庁業務に関わる業務効率化の検討
（ＡＩ、ＲＰＡ等）

5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

9 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 情報システム
の最適化、Ｂ
ＰＲ等

03 行政情報ネットワーク、グループウェア
の活用の方針

5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

10 デジタル化推進
本部

共通 デジタル マイナンバー
カードの普及・
活用

02 マイナンバーカードを利用するサービス
の導入検討

5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

11 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

01 デジタルビギナーへの支援 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

12 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

03 地域情報化の方針 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

13 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタル化に
より新たな価
値を生み出す
取組

03 シェアリングエコノミーサービスの導入
など新規サービスの検討

5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

14 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 先端技術を活
用した取組

01 各課で実施する取組の進捗管理 5年 R9.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

15 デジタル化推進
本部

共通 ファイリング 01 ファイル基準表 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

16 デジタル化推進
本部

共通 庶務 01 庶務関係（１年） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

17 デジタル化推進
本部

共通 庶務 04 庁内照会 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

18 デジタル化推進
本部

共通 庶務 05 庁外照会 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

19 デジタル化推進
本部

共通 庶務 06 広報あきた 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

20 デジタル化推進
本部

共通 庶務 07 週間展望（部局長会議資料） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

21 デジタル化推進
本部

共通 庶務 08 企業等からの情報提供（第１四半期） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

22 デジタル化推進
本部

共通 庶務 09 企業等からの情報提供（第２四半期） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

23 デジタル化推進
本部

共通 庶務 10 企業等からの情報提供（第３四半期） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

24 デジタル化推進
本部

共通 庶務 11 企業等からの情報提供（第４四半期） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

25 デジタル化推進
本部

共通 庶務 12 雑件 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

26 デジタル化推進
本部

共通 庶務 19 自動車運行命令書兼配車要求書 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

27 デジタル化推進
本部

共通 文書 01 文書関係（１年） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

28 デジタル化推進
本部

共通 人事 01 人事関係（１年） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

29 デジタル化推進
本部

共通 人事 02 人事関係（５年） 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

30 デジタル化推進
本部

共通 予算 01 予算関係（１年） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

31 デジタル化推進
本部

共通 予算 02 予算関係（５年） 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

32 デジタル化推進
本部

共通 予算 03 源泉事務関係 7年 R12.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

33 デジタル化推進
本部

共通 決算 01 決算関係（１年） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

34 デジタル化推進
本部

共通 決算 02 決算関係（５年） 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

35 デジタル化推進
本部

共通 財産 01財産管理関係 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

36 デジタル化推進
本部

共通 監査 01 監査資料（定期監査） 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

37 デジタル化推進
本部

共通 計画 02 秋田市デジタル化推進計画策定にかか
る事務関係

5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

38 デジタル化推進
本部

共通 計画 04 秋田市デジタル化推進計画推進会議 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納
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39 デジタル化推進

本部
共通 議会 01 議会関係（１年） 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙

デジタル化推進本部の長

40 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 行政手続のオ
ンライン化

02 キャッシュレス化の推進 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

41 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 情報システム
の最適化、Ｂ
ＰＲ等

03 行政情報ネットワーク、グループウェア
の活用の方針

5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

42 デジタル化推進
本部

共通 デジタル マイナンバー
カードの普及・
活用

01 市民課と連携したマイナンバーカードの
普及

5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

43 デジタル化推進
本部

共通 デジタル マイナンバー
カードの普及・
活用

02 マイナンバーカードを利用するサービス
の導入検討

5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

44 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

03 地域情報化の方針 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

45 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

04 スマホ教室受付関係 1年 R6.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

46 デジタル化推進
本部

共通 デジタル オープンデー
タの推進

01 オープンデータの更新および公開情報
の充実

5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

47 デジタル化推進
本部

共通 デジタル オープンデー
タの推進

02 オープンデータの二次利用案件の調整 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

48 デジタル化推進
本部

共通 デジタル オープンデー
タの推進

03 データの利活用研修の企画および実施 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

49 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタル化に
より新たな価
値を生み出す
取組

01 デジタル技術を活用できる人材の育成 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

50 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 先端技術を活
用した取組

01 各課で実施する取組の進捗管理 5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

51 デジタル化推進
本部

共通 連携協定 03 出前講座「はじめてのスマートフォン教
室」

5年 R10.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

52 デジタル化推進
本部

共通 ファイリング 01 ファイル基準表 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

53 デジタル化推進
本部

共通 庶務 01 庶務関係（１年） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

54 デジタル化推進
本部

共通 庶務 02 庶務関係（５年） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

55 デジタル化推進
本部

共通 庶務 04 庁内照会 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

56 デジタル化推進
本部

共通 庶務 05 庁外照会 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

57 デジタル化推進
本部

共通 庶務 06 広報あきた 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

58 デジタル化推進
本部

共通 庶務 07 週間展望（部局長会議資料） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

59 デジタル化推進
本部

共通 庶務 08 企業等からの情報提供（第１四半期） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

60 デジタル化推進
本部

共通 庶務 09 企業等からの情報提供（第２四半期） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

61 デジタル化推進
本部

共通 庶務 10 企業等からの情報提供（第３四半期） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

62 デジタル化推進
本部

共通 庶務 11 企業等からの情報提供（第４四半期） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

63 デジタル化推進
本部

共通 庶務 12 雑件 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

64 デジタル化推進
本部

共通 庶務 14 秋田市外旭川地区まちづくり庁内検討
委員会

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

65 デジタル化推進
本部

共通 庶務 15 各種協議会・委員会（第１四半期） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

66 デジタル化推進
本部

共通 庶務 16 各種協議会・委員会（第２四半期） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

67 デジタル化推進
本部

共通 庶務 17 各種協議会・委員会（第３四半期） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

68 デジタル化推進
本部

共通 庶務 18 各種協議会・委員会（第４四半期） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

69 デジタル化推進
本部

共通 庶務 19 自動車運行命令書兼配車要求書 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

70 デジタル化推進
本部

共通 文書 01 文書関係（１年） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

71 デジタル化推進
本部

共通 文書 02 文書関係（５年） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

72 デジタル化推進
本部

共通 文書 04 官報の写し 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

73 デジタル化推進
本部

共通 人事 01 人事関係（１年） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

74 デジタル化推進
本部

共通 人事 02 人事関係（５年） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

75 デジタル化推進
本部

共通 人事 04 復命書 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

76 デジタル化推進
本部

共通 人事 06 会議等報告 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

77 デジタル化推進
本部

共通 人事 07 休暇等届出書 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長
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78 デジタル化推進

本部
共通 予算 01 予算関係（１年） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子

デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

79 デジタル化推進
本部

共通 予算 02 予算関係（５年） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

80 デジタル化推進
本部

共通 予算 03 源泉事務関係 7年 R13.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

81 デジタル化推進
本部

共通 決算 01 決算関係（１年） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

82 デジタル化推進
本部

共通 決算 02 決算関係（５年） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

83 デジタル化推進
本部

共通 会計 01 歳出伝票類 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

84 デジタル化推進
本部

共通 会計 02 歳入伝票類 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

85 デジタル化推進
本部

共通 契約 01 契約書　デジタルモノクロ複合機納入設
置および借上（R3-R5）

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

86 デジタル化推進
本部

共通 契約 03 契約書　秋田市庁内定型業務RPA導入
業務委託（R5）

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

87 デジタル化推進
本部

共通 契約 04 契約書　秋田市議事録作成機器導入
経費（R5）

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

88 デジタル化推進
本部

共通 契約 05 契約書　動画自動作成サービス利用料
（R5）

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

89 デジタル化推進
本部

共通 監査 01 監査資料（定期監査） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

90 デジタル化推進
本部

共通 法制 01 条例・規則・規定等制定改廃 30年 R36.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

91 デジタル化推進
本部

共通 計画 02 秋田市デジタル化推進計画策定にかか
る事務関係

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

92 デジタル化推進
本部

共通 計画 04 秋田市デジタル化推進計画推進会議 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

93 デジタル化推進
本部

共通 議会 01 議会関係（１年） 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

94 デジタル化推進
本部

共通 議会 02 議会関係（５年） 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

95 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 行政手続のオ
ンライン化

01 行政手続のオンライン化推進 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

96 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 情報システム
の最適化、Ｂ
ＰＲ等

02 全庁業務に関わる業務効率化の検討
（ＡＩ、ＲＰＡ等）

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

97 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 情報システム
の最適化、Ｂ
ＰＲ等

03 行政情報ネットワーク、グループウェア
の活用の方針

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

98 デジタル化推進
本部

共通 デジタル マイナンバー
カードの普及・
活用

02 マイナンバーカードを利用するサービス
の導入検討

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

99 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

01 デジタルビギナーへの支援 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

100 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

02 デジタル活用支援員と連携した各種講
座の実施

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

101 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタルデバ
イド対策

04 スマホ教室受付関係 1年 R7.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

102 デジタル化推進
本部

共通 デジタル オープンデー
タの推進

01 オープンデータの更新および公開情報
の充実

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

103 デジタル化推進
本部

共通 デジタル オープンデー
タの推進

02 オープンデータの二次利用案件の調整 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

104 デジタル化推進
本部

共通 デジタル オープンデー
タの推進

03 データの利活用研修の企画および実施 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

105 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタル化に
より新たな価
値を生み出す
取組

01 デジタル技術を活用できる人材の育成 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

106 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタル化に
より新たな価
値を生み出す
取組

02 職員向けＤＸ研修の企画および実施 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

107 デジタル化推進
本部

共通 デジタル デジタル化に
より新たな価
値を生み出す
取組

03 シェアリングエコノミーサービスの導入
など新規サービスの検討

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

108 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 先端技術を活
用した取組

01 各課で実施する取組の進捗管理 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

109 デジタル化推進
本部

共通 デジタル 先端技術を活
用した取組

02 チャットＧＰＴ 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

110 デジタル化推進
本部

共通 連携協定 02 スマホ相談窓口 5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

電子データのみ収納

111 デジタル化推進
本部

共通 連携協定 03 出前講座「はじめてのスマートフォン教
室」

5年 R11.3.31 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 R6.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

112 デジタル化推進
本部

共通 ファイリング 02 （資）標準文書保存期間基準表 * * 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 * 電子
デジタル化推進本部の長

長期継続保管

113 デジタル化推進
本部

共通 ファイリング 03 （資）保存文書リスト * * 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

新版と差し替え

114 デジタル化推進
本部

共通 人事 05 （資）被服貸与簿 * * 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

長期継続保管

3/5



No. 課所室名 大分類 中分類 小分類 ファイル名 保存期間 保存期間の満了する日 保存期間満了時の措置 保存場所 文書作成取得日 文書管理者 保存期間の起算日 媒体の種別 公文書ファイル等に係る文書管理者 備考
115 デジタル化推進

本部
共通 人事 08 （資）職員台帳 * * 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 * 紙

デジタル化推進本部の長

長期継続保管

116 デジタル化推進
本部

共通 契約 02 （資）完成図書　秋田市本庁舎Ｗｉ－Ｆｉ
環境整備業務委託（R4）

* * 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

長期継続保管（毎年度末見直し）

117 デジタル化推進
本部

共通 契約 03 （資）契約書　秋田市庁内定型業務RPA
運用業務委託（R6）

* * 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

118 デジタル化推進
本部

共通 契約 04 （資）契約書　秋田市議事録作成機器
導入経費（R6）

* * 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

119 デジタル化推進
本部

共通 契約 05 （資）契約書　動画自動作成サービス利
用料（R6）

* * 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 * 併用
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

120 デジタル化推進
本部

共通 契約 06 （資）契約書　秋田市ＬＩＮＥ公式アカウン
ト情報配信システム運用業務（R6）

* * 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 * 併用
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

121 デジタル化推進
本部

共通 契約 07 （資）契約書　デジタルモノクロ複合機複
写料金単価契約（R6）

* * 廃棄 事務室 R5 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

122 デジタル化推進
本部

共通 財産 （資）情報資産管理台帳（取扱承認簿、持
出・持込記録簿）

* * 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

長期継続保管

123 デジタル化推進
本部

共通 財産 （資）郵便切手類受払簿 * * 廃棄 事務室 R3 デジタル化推進本部の長 * 紙
デジタル化推進本部の長

長期継続保管

124 デジタル化推進
本部

共通 連携協定 01 （資）デジタルデバイドの解消に関する
連携協定書（自動更新）

* * 廃棄 事務室 R4 デジタル化推進本部の長 * 併用
デジタル化推進本部の長

協定終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

125 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

01 オープンデータの更新および公開情報
の充実

5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

126 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

01 デジタル技術を活用できる人材の育成 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

127 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

01 条例・規則・規定等制定改廃 30年 R34.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

128 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

01 歳出伝票類 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

129 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

01 秋田市デジタル化推進計画 10年 R14.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

130 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

02 オープンデータの二次利用案件の調整 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

131 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

02 デジタル活用支援員と連携した各種講
座の実施

5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

132 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

02 予算関係（５年） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

133 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

02 人事関係（５年） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

134 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

02 文書関係（５年） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

135 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

02 議会関係（５年） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

136 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

04 官報の写し 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

137 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

07 休暇等届出書 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

138 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

13 秋田市新型コロナウイルス感染症対策
本部会議

5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

139 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

14 秋田市外旭川地区まちづくり庁内検討
委員会

5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

140 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

15 各種協議会・委員会（第１四半期） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

141 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

16 各種協議会・委員会（第２四半期） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

142 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

17 各種協議会・委員会（第３四半期） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

143 デジタル化推進
本部

403-002-002-
004

18 各種協議会・委員会（第４四半期） 5年 R9.3.31 廃棄 403-002-
002-004

R3 デジタル化推進本部の長 R4.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

144 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

01 デジタルビギナーへの支援 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

145 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

01 条例・規則・規定等制定改廃 30年 R35.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

146 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

01 歳出伝票類 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

147 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

01 秋田市デジタル化推進計画 10年 R15.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

148 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

01 行政手続のオンライン化推進 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

149 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

02 スマホ相談窓口 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

150 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

02 デジタル活用支援員と連携した各種講
座の実施

5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

151 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

02 全庁業務に関わる業務効率化の検討
（ＡＩ、ＲＰＡ等）

5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

152 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

02 契約書　秋田市本庁舎Ｗｉ－Ｆｉ環境整
備業務委託（R4）

5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

153 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

02 職員向けＤＸ研修の企画および実施 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

154 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

02 議会関係（５年） 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

155 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

03 契約書　秋田市庁内定型業務RPA導入
業務委託（R4）

5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

契約終了後ウツシカエ１年オキカエ４年

156 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

04 官報の写し 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長
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157 デジタル化推進

本部
403-006-003-
004

04 復命書 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 併用
デジタル化推進本部の長

158 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

04 復命書２ 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

159 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

07 休暇等届出書 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 紙
デジタル化推進本部の長

160 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

14 秋田市外旭川地区まちづくり庁内検討
委員会

5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

161 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

15 各種協議会・委員会（第１四半期） 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

162 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

16 各種協議会・委員会（第２四半期） 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

163 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

17 各種協議会・委員会（第３四半期） 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長

164 デジタル化推進
本部

403-006-003-
004

18 各種協議会・委員会（第４四半期） 5年 R10.3.31 廃棄 403-006-
003-004

R4 デジタル化推進本部の長 R5.4.1 電子
デジタル化推進本部の長
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