
 
 

契保様式１ 

                              年  月  日 

 

契約保証届出書 

 

（宛先）秋田市長 

所 在 地    

商号又は名称    

代表者職氏名    

 

本 件 責 任 者   

担 当 者   

連 絡 先   

 

 契約保証の方法について、下記のとおり届出します。 

  

記 

 
１ 契約名称   

 

２ 契約金額（税込） 円 
 
３ 契約保証金額 円 （Ａ）※契約金額の 10％以上 

 
４ 契約保証の方法（該当欄の□にレ点又は■）   

 
種別 

該

当 

入札保証金から 

の充当額(Ｂ) 

追加要納付額 

(Ａ－Ｂ) 

1 現金納付 □ 円 円 

2 
有価証券等の提供 

(手形、小切手等) 
□ 円 円 

3 金融機関の保証 □ 円 円 

4 保証事業会社の保証 □ 円 円 

5 
履行保証保険契約の締結 

(契約保証保険証書) 
□ 円 円 

※「１ 現金納付」の「追加要納付額」がある場合は、納入通知書を発行します。 

※「２ 有価証券等の提供」で入札保証金から充当する場合は、「入札保証金の納付に代わる

担保の預かり書」も一緒に提出してください。別途、契約保証金としての預かり書を発行

します。 

※小切手での契約保証金については、現金化の同意を求める場合があります。 



 
 

契保様式２ 

                              年  月  日 

 

契約保証の担保（小切手）の現金化に係る同意書 

 

（宛先）秋田市長 

所 在 地   

商号又は名称   

代表者職氏名   

 

本 件 責 任 者   

担 当 者   

連 絡 先   

                         

 

下記の契約に係る契約保証の担保として提供した小切手について、秋田市において

現金化することに同意いたします。 

 

 

記 

 

 
１ 契約名称   

 

 

２ 契約金額（税込） 円 
 
 
３ 契約保証金額 円 

 
 

 

 

 

※この様式は、長期継続契約等複数年度にまたぐ場合に提出していただくことがあります。 



 
 

契保様式３ 

                              年  月  日 

 

契約保証金払出請求書 

 

(宛先)秋田市長 

 

所 在 地   

商号又は名称   

代表者職氏名   

 

本 件 責 任 者   

担 当 者   

連 絡 先   

 

次のとおり請求します｡ 

  

 

請求金額 円  

 

 

契約名称   

                          にかかる契約保証金 

       

 

 

（振込先金融機関） 

金融機関名 本・支店名 預金種別 

  
１ 普通 

２ 当座 

口座番号 口座名義人（カタカナ） 

  

 



 
 

契保様式４ 

契約保証金の納付に代わる担保の預かり書 

 

●●●●株式会社 代表取締役 ●● ●● 様 

 

下記のとおり契約保証金の納付に代わる担保の提供として、有価証券等を預かりま

した。 

  年  月  日 

 

秋田市出納員            

 

記 

 

１ 契約名称   

 

２ 契約保証金の納付に代わる担保（有価証券） 

契約保証金の担保の提供の金額                 円 

証券名称 件数 記号番号 額面 担保金額 備考 

      

      

合計 － －    

 

３ 契約保証金の納付に代わる担保（金融機関等の保証） 

 金融機関等による保証書 

保証する金額 円 

 

保証相手先   

 

上記の有価証券等を返還により受領しました。 

 

      年  月  日 

 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者職・氏名                                  

代理人 

    ※代理人が受領する場合は、委任状が必要です。 
    ※受領するかたは、本人確認書類（運転免許証等顔写真付きの官公署が発行した証明書）

の提示をお願いします。 

（注意)この書類は、返還の際に必要になりますので大切に保管してください。 

収入印紙 

(200 円) 

入札参加者名を記載 


