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大森山動物園広報印刷物制作業務仕様書

１ 業務名

大森山動物園広報印刷物制作業務

２ 業務内容

(1) 印刷物制作業務

ア ポスター

(ｱ) 令和８年夜の動物園（Ｂ２版およびＢ１版）

(ｲ) 令和９年雪の動物園（Ｂ２版およびＢ１版）

(ｳ) 令和９年通常開園（Ｂ２版およびＢ１版）

イ リーフレット（令和９年用）

ウ ＰＲチラシ（令和９年用）

エ 機関誌「コミュニケーション」

(ｱ) 上期発行分

(ｲ) 下期発行分

(2) 発送業務

ア 令和８年夜の動物園ポスター（Ｂ２版）の梱包および発送

イ 令和９年雪の動物園ポスター（Ｂ２版）の梱包および発送

ウ 令和９年通常開園ポスター（Ｂ２版）、ＰＲチラシ、リーフレット等の梱包お

よび発送

エ 機関誌「コミュニケーション」（上期発行分）の梱包および発送

オ 機関誌「コミュニケーション」（下期発行分）の梱包および発送

３ 印刷物規格

(1) ポスター（３種共通）

ア サイズ等 Ｂ２およびＢ１、コート紙135kg、フルカラー

イ 指定文字等

(ｱ) 動物園名およびネーミングライツによる愛称（夜の動物園と雪の動物園はイ

ベント名を含めて記載）

(ｲ) 開園日時又は期間

(ｳ) 連絡先等（住所、電話番号、てくてく大森山動物園ナビアプリＱＲコード、

ＨＰ検索、動物取扱業に関する表示、ロゴマーク、イメージキャラクター等）

ウ その他 Ｂ２およびＢ１の両サイズとも同じデザインとする。

(ｱ) 夜の動物園ポスター
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プロポーザルにより提案したデザイン案とする。ただし、一部加工、手直し

等を依頼する場合もある。なお、動物の写真を用いる場合は、本園から提供

した画像から使用するものとする

(ｲ) 雪の動物園および通常開園ポスター

納期に間に合う時期を考慮した上で、デザイン案を提出すること。デザイン

案は事前に大森山動物園（以下「園」という。）と協議し、園の意向を反映

させるとともに、複数案を提示するものとする。

(2) リーフレット

ア サイズ等 Ａ４三つ折り、コート紙62.5kg、両面フルカラー

イ デザイン

プロポーザルにより提案したデザイン案とするが、表紙を通常開園ポスター

と同じデザインに変更する場合がある。また、他のページについても、一部加

工、手直し等を依頼する場合がある。なお、動物の写真を用いる場合は、本園

が指定した動物を使用する（イラストの場合も同様とする）。

制作部数に変更がなく事業費上限額を超えない場合は、仕様と異なる提案も認める

（見積書に規格を記載すること）。

(3) ＰＲチラシ

ア サイズ等 Ａ４、コート紙62.5kg、両面フルカラー

イ 掲載内容 イベント情報、動物写真等、（表面は基本、通常開園ポスターと

同じデザインを使用）

ウ デザイン

文字原稿は園が提供し、デザインおよびレイアウト等については双方協議の

上、作成する。

(4) 機関誌「コミュニケーション」

ア サイズ等 Ａ４、コート紙62.5kg、全ページフルカラー

イ 構成

(ｱ) 上期発行分 12ページ

(ｲ) 下期発行分 12ページ

ウ 掲載内容 動物園情報、写真、特集記事等

エ デザイン

文字原稿および写真は園が提供し、デザインおよびレイアウト等については

双方協議の上、作成する。

４ 制作部数

(1) ポスター
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ア 令和８年夜の動物園（Ｂ２版） 500部

イ 令和８年夜の動物園（Ｂ１版） 40部

ウ 令和９年雪の動物園（Ｂ２版） 700部

エ 令和９年雪の動物園（Ｂ１版） 40部

オ 令和９年通常開園（Ｂ２版） 1,500部

カ 令和９年通常開園（Ｂ１版） 40部

(2) リーフレット（令和８年用） 65,000部

(3) ＰＲチラシ（令和８年用） 34,000部

(4) 機関誌「コミュニケーション」

ア 上期発行分 1,600部

イ 下期発行分 1,600部

５ 発送業務等

発送に当たっては、原則納入日から５営業日以内に終えるものとする。なお、発

送に係る費用（送料、書類、封筒等を含む。）は受託者の負担とする。

(1) 発送内容について

ア ポスター

夜の動物園、雪の動物園、令和９年通常開園のそれぞれＢ２版を発送するも

のとする。また、令和９年通常開園については、一部ＰＲチラシ、リーフレッ

ト等も同梱するものとする。

イ 機関誌「コミュニケーション」

上期発行分、下期発行分それぞれ１部を発送するものとする。

(2) 梱包について

ポスターは四つ折りにし、園が提供するデータにより作成した書類（Ａ４墨一

色）を同封する（令和９年通常開園については、一部ＰＲチラシ、リーフレット

等を同梱、またはＰＲチラシとリーフレット等のみを発送する場合もある）。

(3) 発送箇所数等

発送する書類について特に記載がない場合は、片面印刷とする。

なお、発送箇所および発送内容については、事前に園と協議し可能な範囲で調

整するものとする。

ア 令和８年夜の動物園ポスター（Ｂ２版）

(ｱ) 発送箇所 250箇所

(ｲ) 発送内容 ポスター１枚および書類１枚の梱包を基本とする。

イ 令和８年雪の動物園ポスター（Ｂ２版）

(ｱ) 発送箇所 350箇所
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(ｲ) 発送内容 ポスター１枚および書類１枚の梱包を基本とする。

ウ 令和９年通常開園ポスター（Ｂ２版）

(ｱ) 発送箇所 575箇所

(ｲ) 発送内容

・ポスター１枚、書類２枚（片面印刷１枚、両面印刷１枚）、ＰＲチラシ２

枚の梱包 410箇所

・ポスター１枚、書類１枚（片面印刷１枚）、ＰＲチラシ10枚、リーフレッ

ト５枚の梱包 15箇所

・書類２枚（片面印刷１枚、両面印刷１枚）、ＰＲチラシ10枚、リーフレッ

ト５枚の梱包 150か所

エ 機関誌「コミュニケーション」（上期発行分）

(ｱ) 発送箇所 500箇所

(ｲ) 発送内容 機関誌１部および書類１枚の梱包を基本とする。

オ 機関誌「コミュニケーション」（下期発行分）

(ｱ) 発送箇所 500箇所

(ｲ) 発送内容 機関誌１部および書類１枚の梱包を基本とする。

６ 納入等

(1) 納入物品

ア ポスター 令和８年夜の動物園、令和９年雪の動物園、令和９年通常開園

イ リーフレット 100部一束で納入すること。

ウ ＰＲチラシ 100部ごとに仕切り紙を挿入すること。

エ 機関誌「コミュニケーション」 上期発行分、下期発行分

オ 電子データ 制作した印刷物の原版をＰＤＦファイルに変換したもの

(2) 納入期限

ア ポスター

(ｱ) 令和８年夜の動物園（Ｂ２版およびＢ１版） 令和８年６月29日（月）

(ｲ) 令和９年雪の動物園（Ｂ２版およびＢ１版） 令和８年11月13日（金）

(ｳ) 令和９年通常開園（Ｂ２版およびＢ１版） 令和８年２月９日（火）

イ リーフレット（令和９年用） 令和９年２月９日（火）

ウ ＰＲチラシ（令和９年用） 令和９年２月９日（火）

エ 機関誌「コミュニケーション」

(ｱ) 上期発行分 令和８年10月５日（月）

(ｲ) 下期発行分 令和９年３月１日（月）

(3) 納入先
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秋田市観光文化スポーツ部大森山動物園（秋田市浜田字潟端154番地）

７ 校正

各制作物（全７種類）について、それぞれ原則３回とする（校正２回、色校正１

回）。

８ 著作権

(1) この印刷物は著作権に関する関係法令により保護されているため、納品時に著

作物（イラスト、写真等）の取扱いを記載した「著作物の利用方法および条件に

ついて」を提出すること。

(2) 納品された印刷物（納品データを含む。）について、上記以外に権利者の許諾

を要する利用をしようとするときは、別途協議するものとする。

９ 報告等

各制作物（全７種類）について、それぞれの業務が完了後、速やかに業務完了報

告書を委託者に提出すること。

10 その他

この仕様書に定めのない事項については、その都度、委託者と受託者の協議によ

り決定するものとする。


